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Зміст 

  

1. Загальний опис Репозитарію.  

2. Вхід в Репозитарій.  

3. Розміщення матеріалів у Репозитарії. 

4. Етапи розміщення електронних матеріалів. 

5. Основні поля завантаження документу. 

6. Заповнення необхідних полів для опису документу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАГАЛЬНИЙ ОПИС РЕПОЗИТАРІЮ  
 

Рис. Інтерфейс Репозитарію 

 

Інституційний репозитарій Комунального закладу вищої освіти 

«Вінницький гуманітарно-педагогічний коледж», базується на 

програмному забезпеченні DSpace. DSpace – це вільне та відкрите 

програмне забезпечення, призначене для керування цифровими 

даними, яке підтримує:  

• збереження різноманітних даних – книг, статей, тез, препринтів, 

матеріалів конференцій, фото-, відео-, аудіоматеріалів, сканованих 

об’єктів, наборів дослідницьких даних, засобів візуалізації та 

симуляції, дистрибутивів ПЗ, навчальних об’єктів тощо;  

• повнотекстовий пошук та перегляд за фондами, зібраннями, 

авторами, назвами, ключовими словами тощо;  

• колективне наповнення, редагування та рецензування з розподілом 

прав доступу;  

• керування авторськими правами поданих матеріалів (авторський 

договір супроводжує кожен поданий автором примірник матеріалу);  

• обмін даними за протоколом Open Archives Initiative Protocol for 

Metadata Harvesting (OAI-PMH), що дозволяє створювати сервіси з 

використанням метаданих із багатьох репозитаріїв – спеціалізовані 

пошукові системи, дисциплінарні, територіальні та міжнародні 

реєстри електронних архівів і публікацій тощо. ПЗ DSpace було 

створено в Массачусетському технологічному інституті, після чого 

воно отримало поширення й розвиток у численних науково-освітніх 

установах багатьох країн світу. Веборієнтований інтерфейс, відкрита 

архітектура та підтримка відкритих стандартів дозволяють легко 

інтегрувати DSpace в наявну інформаційну інфраструктуру вузу. 



ВХІД У РЕПОЗИТАРІЙ 
 

Вхід до Репозитарію здійснюється за допомогою блоку входу. 

 

 
Рис. Вхід до електронного ресурсу. 

 

 

 

В блоці ВХІД прописується  

електронна адреса та пароль 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Розширена форма для входу до Репозитарію. 

 

 

Після успішного входу в систему надається доступ до розділу  

 

 

«МІЙ АРХІВ МАТЕРІАЛІВ»  

 

 

→ 
 



Рис. Екран «Мого архіву матеріалів». 

 

За допомогою цього розділу можна: 

1. Надіслати новий матеріал до архіву.  

2. Переглянути прийняті матеріали. 

  3. Переглянути незавершені внесення та продовжити роботу. 

  4. Переглянути перелік підписки на нові надходження в певних 

зібраннях.  

 

 
  

РОЗМІЩЕННЯ МАТЕРІАЛІВ У РЕПОЗИТАРІЇ 

 
Публікації в Репозитарії поділені за РОЗДІЛАМИ та 

КОЛЕКЦІЯМИ.  

 

До переліку РОЗДІЛІВ Репозитарію входить перелік кафедр 

Комунального закладу вищої освіти «Вінницький гуманітарно-

педагогічний коледж» та Вісник науково-методичних досліджень 

ВГПК. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Рис. Перелік розділів. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Переглянувши перелік РОЗДІЛІВ у Репозитарії, користувач 

вибирає кафедру на якій працює. В межах кожної кафедри 

відкривається КОЛЕКЦІЯ документів. 

 

Рис. Колекції в розділі. 

 

 

 



ЕТАПИ РОЗМІЩЕННЯ ЕЛЕКТРОННИХ МАТЕРІАЛІВ  
 

В межах РОЗДІЛУ вибираємо новий документ 

 

 

 
Рис. Назва розділу «Вісник науково-методичних досліджень ВГПК». 

 

Рис. Вибираємо новий документ на лівій панелі 

(+ – новий – документ). 
 



Відкривається вікно 

НОВИЙ ДОКУМЕНТ 

 

 

Шукаємо потрібну 

КОЛЕКЦІЮ документів 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Новий документ. 

 

 

 

 

 

 

Вибравши у відповідній КОЛЕКЦІЇ потрібний документ, 

відкриваємо вікно для завантаження нового документу. 

 

Рис. Новий документ. 

 



ОСНОВНІ ПОЛЯ ЗАВАНТАЖЕННЯ ДОКУМЕНТУ 

 
1. Автори, співавтори – прізвище, ім’я та по батькові всіх 

авторів та співавторів твору. Автори вводяться в тій черзі, як 

надруковані в документі. 

2. Ідентифікатори – для книги/журналу потрібно вказувати 

ISBN/ISSN. Для статей можна також вказувати ISSN журналу. 

При наявності, прописується ORCD, DOI. 

3. Індекс УДК.  

4. Назва – прописується повністю та повинна збігатися з 

надрукованою. Якщо назва прописана іноземною мовою, то в 

полі «Альтернативна назва», потрібно вказувати 

перекладену назву українською мовою. Назва вводиться 

строчними літерами. 

5. Дата публікації – рік опублікованих матеріалів. 

6. Видавець – вводиться назва видавництва.  

7. Бібліографічний опис – бібліографічний опис для 

опублікованих матеріалів згідно з рекомендаціями ДСТУ 

ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, 

бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. 

Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила 

складання».  

8. Вибираємо ТИП документу – статтю, книгу, розділ книги, 

дисертацію, навчально-методичний посібник, монографію, 

підручник та інше). 

9. Мова – основна мова тексту матеріалу. 

10. Ключові слова – вводимо самостійно чи вибираємо з 

тезаурусу Репозитарія (кожне слово чи словополучення 

вводиться в окреме поле). 

11. Вводимо анотацію. 

 

Для завантаження документу підтверджується ліцензія на 

розповсюдження. 

 

Примітка:  

Якщо на етапі завантаження файлу чи заповнення основних 

полів виникає помилка, необхідно повернутися назад (Shift + F5) 

та повторити дію.  

 



ПРОЦЕС ЗАВАНТАЖЕННЯ ДОКУМЕНТУ 
 

Першочергово завантажуємо документ 

 

Перед завантаженням документ має бути переведений в pdf формат. 

 Скористайтеся програмами ПЕРЕТВОРЮВАЧ  PDF 

 

 

Рис. Перетворювач pdf. 

 

 

При допомозі програми ПЕРЕТВОРЮВАЧ  PDF потрібно створити 

документ для завантаження, в який має увійти: титульна сторінка 

журналу, оборот титульної сторінки з реєстрацією видання, сторінки 

з повним змістом видання та стаття із списком літератури.    

 

 

 



Приклад сформованого PDF  ДОКУМЕНТУ статті з журналу чи 

збірника  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

У відкритому вікні для завантаження документу – завантажуємо чи 

перетягуємо документ. Якщо завантажуємо документ, то натискаємо 

на вікно ПЕРЕГЛЯД.  

 

 
Рис. Вибираємо документ для завантаження. 

 



 
Рис. Процес завантаження документу. 

 

 
Рис. Завантажений документ. 

 

 

ЗАПОВНЕННЯ НЕОБХІДНИХ ПОЛІВ ДЛЯ ОПИСУ 

ДОКУМЕНТУ 

 

Рис. Прописується АВТОР та ІНІЦІАЛИ 

(автори вносяться в тому порядку, в якому прописані в документі).  

 



Рис. При наявності прописується ORCD, DOI та інші 

ІНДИКАТОРИ. 

 

Рис. У вікно НАЗВА вводиться строчним шрифтом назва статті.  

Якщо назва статті була подана іншою мовою, то переклад назви 

статті вводиться в поле АЛЬТЕРНАТИВНА НАЗВА українською 

мовою. 

 

Рис. У вікно ДАТА ПУБЛІКАЦІЇ вводимо рік видання журналу чи 

збірника. 

У вікно ВИДАВЕЦЬ прописуємо видавництво журналу чи збірника. 

 

Рис. У вікно БІБЛІОГРАФІЧНИЙ ОПИС вводимо повний 

бібліографічний опис документу згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 

«Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. 

Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та 

правила складання». 



Рис. Вибираємо ТИП документу (статтю, книгу, розділ книги, 

дисертацію, методичні вказівки, монографію, підручник та інше). 

 

 

 

Рис. Вибираємо мову документу. 

 

 

 

Рис. Вводимо ключові слова, самостійно чи вибираємо з тезаурусу 

Репозитарію. 

 



Рис. Вводимо анотацію.  

 

Рис. Підтверджуємо ліцензію на розповсюдження. 

 

Рис. Зберігаємо на потім та опубліковуємо документ. 

 

 

 
Рис. Документ завантажується до Вашого АРХІВУ ДОКУМЕНТІВ. 

 



При ПЕРЕГЛЯДІ документу перевіряємо введені дані в зазначені 

поля 

 

 

 

 
 

 


